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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO INTERNO N° 003/2025

O MUNICIPIO DE MANARI, ESTADO DE PERNAMBUCO, através da Secretaria
Municipal de Educacao, nos termos do Art. 37 da Constituicdo Federal e da Lei
Organica Municipal, em consonancia com o Art. 39, inciso VIII da Lei Federal n°®
9.394/1996, com o Art. 14, inciso I, § 1° da Lei 14.113/2020 e com o Decreto
Municipal n° 018/2023, torna publico que realizar& PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO INTERNO, para provimento da FUNCAO de Gestor(a) Escolar como
também o cadastro de reserva, para atuar em instituicdes de ensino da Rede Publica
Municipal, de acordo com os itens e condi¢cdes a seguir expostos.

1-DAS DISPOSIC}()ES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado Interno sera regido pelo presente Edital, pela
Legislacdo aplicavel a espécie e, coordenado pela Comissdo de Avaliagdo e
Monitoramento Coordenadora do Processo de Selecéo, instituida pela Portaria n®
135/2025.

1.2 A avaliacdo dos candidatos inscritos no processo seletivo e a elaboracao de
resultado final serdo de responsabilidade exclusiva da Secretaria Municipal de
Educacado, devendo o resultado ser encaminhado a Comissdo de Avaliacdo e
Monitoramento Coordenadora do Processo de Selecéo, para a regular homologacao
pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

1.3 O Processo Seletivo Simplificado Interno destina-se a selecédo de professores,
com habilitacdo especifica para atuar na funcao de Gestor(a) Escolar e cadastro de
reserva, em instituicdes de ensino da Rede Publica Municipal de MANARI-PE.

1.4. A designacéo dos candidatos, por ato do Poder Executivo, obedecera a ordem
de classificacao.

1.5 O candidato classificado devera estar ciente das atribuicdes da funcédo a ser
exercida, independentemente do local onde ira desempenha-la, conforme anexo Il
deste Edital.
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1.6 Nao sera concedida ajuda de custo para pagar despesas com transporte e /ou

alimentagao.

2 — DOS REQUISITOS DE PARTICIPACAO

2.1 S&o requisitos necessarios a participacdo neste Processo Seletivo Simplificado
Interno:

| - ser habilitado em curso de Graduag&o em Pedagogia ou outras Licenciaturas com
Especializagdo em Gestdo ou Administracdo Escolar, em nivel de Pos-Graduacgéo
Lato sensu, conforme estabelece o artigo 64 da Lei Federal n® 9.394/1996;

Il - ser do quadro efetivo de profissionais de educacéo em atividade no Municipio;
lIl - ter experiéncia docente minima de 02 (dois) anos, conforme o Art. 67, § 1° da
Lei n® 9.394/1996;

IV - ndo ter sofrido san¢cdo em virtude de processo administrativo disciplinar nos 3
(trés) ultimos anos anteriores a data do pleito;

V - ndo ocupar cargos eletivos ou comissionados em outros municipios;

VI -estar adimplente com as prestacdes de contas relacionadas com 0s recursos
financeiros repassados pelo Ministério de Educacao (MEC) e o Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacao (FNDE); e

VII -ter disponibilidade para o cumprimento da carga horaria integral de 40 horas,
distribuida em todos os turnos de funcionamento da Escola ou Centro de Educacéo

Infantil.

3 - DA COMISSAO MUNICIPAL DA SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA

3.1 A presente Selecéo Simplificada Interna, obedecida as normas constantes deste
Edital, sera realizada sob a responsabilidade da Comissdo de Avaliacdo e
Monitoramento Coordenadora do Processo de Selecéo, instituida pela Portaria n®
135/2025.

3.2 Podera ser contratada uma equipe técnica especializada para assessorar a
Comisséo de Avaliacdo e Monitoramento Coordenadora do Processo de Selecdo na
analise da documentacdo e avaliagcdo dos Planos de Gestdo Escolar, inclusive

analise dos recursos gue venham a ocorrer.
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4 - DAS INSTITUIC}f)ES DE ENSINO E NUMERO DE VAGAS

4.1 O candidato concorrera a vaga oferecida nas instituicdes municipais de ensino,
conforme quadro demonstrativo constante do anexo | deste Edital.

4.2 O preenchimento das vagas ocorrera de acordo com a disponibilidade constante
do anexo | deste Edital, a critério da Administragcdo Municipal.

4.3 Na hipétese do surgimento de novas vagas poderdo ser convocados para
preenchimento das mesmas, os candidatos aptos no processo seletivo, observando-
se a sua ordem de classificacdo e os critérios estabelecidos pela Administracdo

Municipal.

5 — DAS VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

5.1 A Pessoa com Deficiéncia (PcD) participara do processo seletivo simplificado em
igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos, no que se refere a avaliacéo e
aos critérios de aprovacdo, sendo exigidas as notas minimas de acordo com o
previsto no presente Edital.

5.2 Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia, se classificados,
serdo convocados para se submeter a pericia médica, de responsabilidade da Junta
Médica do Municipio.

5.3 Os candidatos deverdao comparecer a pericia médica, munidos de laudo médico
gue ateste o tipo e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID), conforme
especificado no Decreto Federal n° 3.298 de 20/12/1999 e suas alteracdes, bem
como a provavel causa da deficiéncia.

5.4 A ndo observancia do disposto neste Edital, a reprovacdo na pericia médica ou
0 ndo comparecimento a pericia médica acarretara a perda do direito as vagas.

5.5 Caso reste constatado, através da pericia médica, a inaptiddo para o exercicio

da funcao, ndo havera convocacéao para designacdo do candidato.
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6 - AS ATRIBUICOES DA FUNCAO
6.1 As atribuicbes da funcéo de Gestor(a) Escolar estdo descritas no anexo Il do

presente Edital.

7— DA INSCRICAO

7.1 Pararealizar a Inscri¢cdo, o candidato precisa conhecer todas as normas e regras
estabelecidas neste Edital, que sera divulgado nos locais de costume de publicacéo,
no municipio e no sitio http: /manari.pe.gov.br//

7.2 As inscricdes seréo realizadas na Modalidade Presencial, sem 0nus para o
candidato, na Secretaria Municipal de Educacéo, situada na Rua Manoel Gavido,
S/N — Centro — Manari — Pernambuco, CEP 56565-000.

7.2.1 No ato da inscricdo o candidato devera informar dados pessoais e fornecer
copias dos documentos a seguir:

1. Carteira de Identidade (RG) ou CNH;

2. Ultimo contracheque do vinculo com o municipio de Manari-PE;

3. Diploma ou documento equivalente do curso de Licenciatura em Pedagogia
ou de outras Licenciaturas, com apresentacao de Certificado de curso de
Pos-Graduacao Lato sensu em Gestao, emitido por Instituicdo de Ensino
reconhecida pelo MEC,;

4. Declaracao de experiéncia docente de no minimo 02 (dois) anos;

5. Documentos comprobatérios da Avaliacdo Curricular, conforme os itens
8.2.1.1.0u 8.2.1.2 deste Edital.

7.3 O candidato é o unico responsavel pelo preenchimento dos dados apresentados
em seu Requerimento de Inscricdo, bem como pelo seu preenchimento, sob pena
de ser desclassificado e de ndo caber interposicao de recurso documental.

7.4 A Secretaria de Educacdo do Municipio de Manari-PE e/ou a Comissdo de
Fiscalizacdo Temporaria do Processo de Selecdo por mérito e desempenho para o
provimento do cargo de gestores das unidades escolares da rede municipal, NAO
SE RESPONSABILIZAM por inscricdes efetuadas cujo material de analise esteja

eventualmente incompleto ou ilegivel, bem como, pela ocorréncia de caso fortuito
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Culdando melhor d

e/ou forga maior que impeca o(a) candidato(a) de formalizar sua inscricdo nesta

selecao simplificada interna.

7.5 Nao serdo aceitas, sob nenhuma hipétese, inscricbes em carater condicional,

realizadas via postal, por fax, por procuracdo, extemporaneas ou em desacordo com

as normas do presente Edital, tdo pouco ficha de inscricdo preenchida sem

assinatura do candidato.

7.6 Verificada, a qualquer tempo, a apresentacédo de documentos falsos e/ou de

inscricdo que ndo atenda a todos os requisitos do presente Edital, sera o candidato

automaticamente eliminado da Selegéo.

7.7 A inscricdo vale, para todo e qualquer efeito, como forma de expressa

concordancia, por parte do candidato, com todas as condi¢cdes, normas e exigéncias

constantes no presente Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento em

momento algum.

7.8 Os candidatos deverado observar o seguinte calendario de eventos:

PERIODO/DATA HORA ATIVIDADES
PREVISTA

03/09/2025 a 8h as 12h | INSCRICOES — ENTREGA DA

05/09/2025 (Horario de | DOCUMENTACAO
Brasilia)

09/09/2025 13h as 17h | HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES
(Horario de
Brasilia)

11/09/2025 8has 12h | DIVULGACAO DO RESULTADO
(Horério de | PRELIMINAR DA PRIMEIRA ETAPA -
Brasilia) AVALIACAO DOCUMENTAL

12/09/2025 13h as 17h | INTERPOSICAO DE RECURSOS
(Horario de
Brasilia)

15/09/2025 8h as 12h | DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DA
(Horario de | PRIMEIRA ETAPA - AVALIACAO
Brasilia) DOCUMENTAL

18/09/2025 8has 12h | ENTREGA DO PLANO DE GESTAO
(Horario de | ESCOLAR
Brasilia)

20/09/2025 8h as 12h | REALIZACAO DA SEGUNDA ETAPA -
(Horario de | DEFESA DO PLANO DE GESTAO
Brasilia)
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22/09/2025 8h as 12h DIVULGAQAO DO RESULTADO
(Horario de | PRELIMINAR DA SEGUNDA ETAPA
Brasilia)
23/09/2025 13h as 17h INTERPOSIQAO DE RECURSOS
(Horério de
Brasilia)
25/09/2025 8h as 12h DIVULGAC;AO DO RESULTADO FINAL
(Horério de
Brasilia)

7.9 Serao desconsideradas as inscricdes e/ou documentos apresentados fora do
periodo estipulado no calendério de eventos.

8 — DO PROCESSO SELETIVO
8.1 O Processo Seletivo Simplificado de que trata o presente Edital, consistira da
Avaliacdo Documental de titulos e experiéncia e da elaboracéo e defesa do Plano de
Gestéo, de acordo com as diretrizes estabelecidas neste Edital.

8.1.1 Os Documentos e o Plano de Gestao deveréo ser entregues de acordo com o
calendario de eventos deste edital, item 7.8, colocados em um envelope lacrado.
8.2 A Avaliacdo Documental, de carater eliminatorio, valera 10 (dez) pontos,
considerando-se desclassificado o candidato que n&o atingir a pontuacdo minima de
06 (seis) pontos, obedecendo-se rigorosamente as tabelas de pontos, abaixo
especificadas.

8.2.1 - Etapa 01 (Avaliacdo Documental), cuja descricdo de itens e pontuacao segue

nas tabelas abaixo:

8.2.1.1Tabela |
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FORMA(;ﬁO ACADEMICA: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA
CRITERIOS ESPECIFICACAO PONTUACAO
Graduacdo /Licenciatura 3,0
em Pedagogia
Especializagdo Lato Sensu 3,5
na drea de Educacdo
. (limitado a um titulo)
TITULOS / FORMAGCAO ACADEMICA R
Especializagdo Lato Sensu 4,0
na drea de Gestdo Escolar
Mestrado ou Doutorado 4,5
Stricto Sensu na area de
Educacdo
. Acima de 36 meses até 48 3,0
EXPERIENCIA COMPROVADA EM GESTAO
ESCOLAR (DIRECAO) meses :
Acima de 48 meses até 72 3,5
meses
Acima de 72 meses 4,0
EXPERIENCIA COMPROVADA EM FUNCAO A partir de 12 meses até 1,0
TECNICO-PEDAGOGICA: COORDENADOR(A) 24 meses
PEDAGOGICO(A), ORIENTADOR(A) Acima de 24 meses 1,5
EDUCACIONAL OU SUPERVISOR(A) DE ENSINO

8.2.1.2— Tabela Il
FORMAGAO ACADEMICA: LICENCIATURA EM OUTRAS AREAS/ ESPECIALIZACAO EM
GESTAO ESCOLAR
CRITERIOS ESPECIFICACAO PONTUAGAO
Especializagdo Lato Sensu 3,0
na area de Gestdo Escolar
Especializagdo Lato Sensu 3,5
~ na drea de Educagdo
TITULOS / FORMAGAO ACADEMICA o )
(limitado a um titulo)
Mestrado ou Doutorado 4,5
Stricto Sensu na drea de
Educagdo
Acima de 36 meses até 48 3,0
EXPERIENCIA COMPROVADA mt?ses -
- - Acima de 48 meses até 72 3,5
EM GESTAO ESCOLAR (DIRECAO)
meses
Acima de 72 meses 4,0
EXPERIENCIA COMPROVADA A partir de 12 meses até 1,0
EM FUNGAO TECNICO-PEDAGOGICA: 24 meses
COORDENADOR(A) PEDAGOGICO{A], Acima de 24 meses 1,5
ORIENTADOR(A) EDUCACIONAL OU
SUPERVISOR(A) DE ENSINO
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8.2.2 A selecado dar-se-a mediante somatoria de pontos da avaliacdo documental,
conforme critérios em dois blocos distintos:
1. Formacao académica, que corresponde ao grau de instrucao e titulagéo
do candidato;
2. Experiéncia na area de atuacdo ou em funcdo técnico-pedagodgica

comprovada através de documentos.

8.2.3 Na avaliacao dos titulos apresentados, ndo serdo computados 0s pontos que
ultrapassarem o limite maximo de pontuacao, estabelecido neste Edital.

8.2.4 A responsabilidade pela escolha dos documentos a serem avaliados é
exclusiva do candidato, ndo podendo os mesmos serem retirados, mesmo apoés a
homologacao do Resultado da Selecao.

8.3 Serédo convocados(as) para a etapa Elaboracéo e Defesa de Plano de Gestao
todos(as) os(as) candidatos(as) classificados(as) com nota igual ou superior a 6,0
(seis) pontos na Avaliagcdo Documental.

8.3.1 Etapa 02 (Elaboracéo e Defesa de Plano de Gestao), de carater eliminatorio e
classificatério, considerando-se desclassificado o candidato que nao atingir a
pontuacdo minima de 06 (seis) pontos, sera realizada em formato presencial no
endereco da Secretaria Municipal de Manari-PE (SEDUC), a saber, Rua Manoel
Gaviao, S/N — Centro — Manari — Pernambuco, cuja descricdo de itens e pontuacao

segue na tabela abaixo:

ELABORACAO E DEFESA DO PLANO DE GESTAO ESCOLAR
TOPICOS PONTUACAO MAXIMA
PRODUCAO TEXTUAL DO PLANO DE GESTAO 4,0
DEFESA DO PLANO DE GESTAO 6,0
TOTAL DE PONTOS 10,0

8.3.2 O Plano de Gestdo para 02 (dois) anos deverd comtemplar os topicos do
ANEXO IlI.

8.3.3 A Banca Examinadora da apresentacdo do Plano de Gestdo sera composta
por 3 (trés) profissionais de educacdo devidamente qualificados, SENDO
COMPOSTA POR:

Rua Manoel Gaviao, S/N — Centro — Manari — Pernambuco
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01- Técnico da Secretaria de Educacéo;

01- Professor externo com vinculo na educacédo basica e experiéncia com formacao
e desenvolvimento docente;

01- Consultor pedagogico externo com experiéncia comprovada na formacédo de

gestores escolares.

9 — DA CLASSIFICACAO
9.1 A classificagéo final dos candidatos dar-se-a conforme média aritmética dos
resultados da Avaliagcdo Documental nos termos do item 8.2.1 deste Edital e da
Elaboracdo e Defesa do Plano de Gestdo nos termos dos itens 8.3.1. 9.1.1 Seréa
classificado o candidato que obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis)
9.2 Os candidatos classificados serdo designados para o exercicio da funcédo de
Gestor(a) Escolar obedecendo a ordem de classificacao.
9.3 Em caso de igualdade de pontos na Nota Final, originando empate na
classificacdo final do candidato, serdo utilizados, quando couber, 0s seguintes
critérios de desempate, sucessivamente:
a) Candidato com maior pontuacéo na Etapa 2 — Apresentacéo e Defesa do
Plano de Gestéo;
b) Comprovar ter exercido a funcéo de jurado conforme o Art. 440 do Codigo
de Processo Penal;
¢) Candidato com maior idade.
9.4 Arelacéo dos candidatos selecionados e a homologacéo do resultado final seréo
divulgados em mural da Prefeitura, na Secretaria Municipal de Educacédo e no site
da Prefeitura Municipal de MANARI-PE.

10 — DA DESIGNACAO PARA A FUNCAO
10.1 A designacao do candidato para o exercicio da funcdo de Gestor(a)Escolar esta
condicionada ao atendimento das condi¢ces estabelecidas no item 2.1.

10.2 S&o requisitos e condi¢des para a designacao:

Rua Manoel Gaviao, S/N — Centro — Manari — Pernambuco
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1. Classificagao no Processo Seletivo Simplificado Interno;
2. Declaracao de disponibilidade para cumprir integralmente a carga horéria
exigida no item 2.1 do presente Edital; e
3. Declaracao de adimpléncia com as presta¢cdes de contas relacionadas com
0s recursos financeiros repassados pelo Ministério de Educacdo (MEC) e o
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacédo (FNDE), expedida pela
SEDUC.
10.3 A designacéo, por ato do Poder Executivo, obedeceréa rigorosamente a ordem
de classificacéo dos candidatos, de acordo com as vagas existentes no Municipio de
Manari/PE.
10.4 O candidato que néo reunir 0s requisitos enumerados acima, perdera o direito
ao ingresso na referida funcéo temporaria.
10.5 ApoOs o preenchimento das vagas, durante a validade da Selegédo Publica
Simplificada Interna, podera a Prefeitura Municipal de Manari-PE, mediante
necessidade, convocar candidatos aprovados, obedecendo rigorosamente a ordem

de classificacao.

11 - DOS RECURSOS
11.1 Serado admitidos recursos das seguintes fases:

1. Do presente Edital;

2. Da Classificacao.
11.2 O recurso de impugnacdo a este Edital podera ser efetuado por qualquer
cidadao no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data de publicacdo do mesmo,
mediante requerimento dirigido a Secretaria de Manari/PE.
11.3 Os demais recursos deverdo conter o nome do candidato recorrente, assinatura
do mesmo e sua fundamentacao, cujo processo sera protocolado na Secretaria de
Educacado, com prazo de 02 (dois) dias Uteis para interposicdo, ap0s a publicacéo
das listas de classificacdo dos candidatos.

11.4 Os recursos somente serdo apreciados se apresentados no prazo determinado.

Rua Manoel Gaviao, S/N — Centro — Manari — Pernambuco
Cep: 56.565.000



», Secreionia Muriciod e me M *,.*#.\b
@E%‘T‘Sﬁg Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura §!§MNAR|

e CNPJ: 01.626.099/0001-02

11.5 Cabera a Comissao Especial de Avaliagdo e Monitoramento Coordenadora do
Processo de Selecao do Edital N° 002/2025, instituida pela Portaria n°® 135/2025, a
analise de recursos a classificacdo, que decidird sobre este, no prazo de 02 (dois)
dias Uteis, a contar da data final estabelecida para protocolar interposicdo de
recursos.

11.6 Findo o prazo para o recurso, o Processo Seletivo sera homologado pela
Prefeitura Municipal de Manari/PE.

12 - DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO E DAS DISPOSIC;()ES FINAIS
12.1 A inexatiddo ou falsidade documental, ainda que verificados posteriormente a
realizacdo da Selecéo, implicara na eliminacdo do candidato, sendo declarada nula
de pleno direito, a inscricdo e todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo de
eventuais sang¢des de carater judicial.

12.2 A eliminag&o do candidato habilitado, bem como sua desisténcia, por escrito,
importara na convocacao daquele que o suceder na ordem de classificacédo, durante
o periodo de validade da Selecéo.

12.3 A inscricdo do candidato na Selecdo Simplificada implicara, para todo e
gualquer efeito, no conhecimento das presentes instrucées, bem como na téacita
aceitacdo das mesmas e na concordancia das condi¢cdes, normas e exigéncias
estabelecidas no presente Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento, em
momento algum.

12.4 Nao serdo fornecidos atestados, certificados ou certidbes relativas a
classificacdo de candidatos, valendo, para tal fim os resultados homologados e
publicados pela Prefeitura Municipal de Manari-PE.

12.5 O presente Processo de Selecdo Simplificada Interno tera validade de 02 (dois)
anos englobando a possivel reconducdo quando aplicavel, contados a partir da
publicacdo da homologacéao do resultado.

12.5.1 As designacfes para o exercicio da funcéo terdo validade de 01 (um) ano,
podendo haver reconducdo, por igual periodo, ap6s avaliacdo do desempenho e

apresentacdo de um novo Plano de Gestéo.
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12.5.2 Os gestores em mandato terdo um intersticio de 01 (um) mandato para uma
nova candidatura.

12.6 A classificacdo na Selecdo Simplificada ndo gera o direito a designacéo, mas
esta, se houver, de acordo com a necessidade do Municipio de Manari/PE,
obedecerd a ordem de classificacdo, durante o prazo de validade ou eventual
prorrogacao, computadas as vagas existentes na data do Edital, as que decorrem de
vacancia da funcéo e as que vierem a ser criadas.

12.7 O acompanhamento das normas, comunicado, avisos e resultados referentes a
esta Selecao Simplificada é de responsabilidade exclusiva do candidato.

12.8 A documentacéo do candidato ficara arquivada na Secretaria de Educacéo, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, ndao podendo ser retirada, mesmo apos a homologacéo do
resultado da Selecéao.

12.9 Nao serdo prestadas por telefone ou e-mail informacdes relativas a todo o
processo de selecao, inclusive ao resultado.

12.10 Fica eleito o Foro da Comarca de Inaja-PE, para dirimir qualquer questéo
oriunda do presente Processo Seletivo.

12.11 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Educacéo.

12.12 Este Edital entra em vigor na data de sua publicacdo nos locais de costume.
Manari- PE, 25 de agosto de 2025.

Audalio Martins da Silva Junior
Prefeito

Senoval Bernardo da Silva

Secretario Municipal de Educacédo Manari - PE

Rua Manoel Gaviao, S/N — Centro — Manari — Pernambuco
Cep: 56.565.000



